Uchwata Nr 0012.79.V1.2021

Senatu Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
z dnia 28 czerwca 2021 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych Akademii Kaliskiej
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego

Na podstawie § 36 ust. 1 pkt 2 Statutu Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego uchwala sie, co nastepuije:

§1
Uchwala sie Regulamin Studiéw Podyplomowych Akademii Kaliskiej im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego, stanowiacy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Regulamin, o ktérym mowa w § 1, ma zastosowanie dla cykléw ksztatcenia rozpoczynajacych
sie od roku akademickiego 2021/2022 i nastepnych.

§3
Z dniem 30 wrzesnia 2021 roku traci moc Uchwata Nr 0012.186.V.2018 Senatu Paristwowej
Wyiszej Szkoty Zawodowej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu
z dnia 21 czerwca 2018 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych
Panstwowej Wyiszej Szkoty Zawodowej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
w Kaliszu.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu Akademii Kaliskiej
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
Rektor

=
T~ D | —

prof. Akademii Kaliskiej dr hab. n. med. Andrzej Wojtyta

Opracowanie: Dziat Spraw Studenckich i Ksztatcenia




Zatacznik do Uchwaly Nr 0012.79.V1.2021 Senatu Akademii
Kaliskie] im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego z dnia
28.06.2021 roku

REGULAMIN STUDIOW
PODYPLOMOWYCH -

Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego |

Kalisz, 2021 r.



I. PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Podstawe prawna organizowania i prowadzenia studiéw podyplomowych stanowi ustawa
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.]. Dz. U. z 2021 r. poz. 478
ze zm.) oraz Statut Akademii Kaliskie] im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego.

2. Studia podyplomowe sg forma ksztatcenia przeznaczong dla oséb legitymujacych sie
dyplomem ukoticzenia studidw wyzszych, posiadajacych tytut zawodowy licencjata,
inzyniera, magistra inZzyniera, magistra lub tytut rownorzedny.

§2
Celem studiow podyplomowych jest:
1) uzyskanie nowych kwalifikacji;
2) poszerzenie wiedzy potrzebnej do wykonywania zawodu;
3) aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki;
4) doskonalenie umiejetnosci.

§3
Regulamin okresla ogdlne zasady naboru na studia podyplomowe, organizacje i przebieg
studiow oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki stuchaczy tych studidw.

§4
1. Studia podyplomowe s3 prowadzone przez wydziaty Akademii Kaliskiej.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone we wspotpracy z innymi uczelniami,
instytucjami naukowymi {réwniez migdzynarodowymi) lub podmiotami gospodarczymi na
podstawie zawartego z nimi porozumienia.

3. Studia podyplomowe finansowane z funduszy unijnych, jak réwniei studia tworzone
na zamowienie zleceniodawcy, moga mie¢ odrebne uregulowania okreslone w umowie na
prowadzenie tych studidow, pod warunkiem, ze nie beda one sprzeczne z zadaniami
i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych. '

Il. TWORZENIE STUDIGW PODYPLOMOWYCH

§5

1. Studia podyplomowe na wniosek dziekana wydziatu tworzy Rektor w drodze zarzadzenia.
2. Whniosek dotyczgcy utworzenia studiow podyplomowych powinien zawierac:

1) nazwe studiow;

2) nazwe wydziatu prowadzgcego studia;

3) efekty uczenia sie przewidziane dla studiéw podyplomowych;

4) liczbe semestrow i liczbe punktéw ECTS niezbedng do uzyskania zaliczenia [ ukoriczenia

studiéow podyplomowych;
5) program studidéw podyplomowych {moduty/przedmioty wraz z liczba punktéw ECTS);



iy

6) tryb draz'jei\}khbrbwva-c‘l‘iéhiéAstmt]aiéw;

7) wskazanie zgodnosci koncepcji ksztatcenia z misjg i strategia Uczelni;
8) czas trwania studiow oraz przewidywany termin ich rozpoczecia;
9) zasady odptatnosci, wstepny budzet;
10} przewidywana liczbe uczestnikéw lub limit przyjec;
11) nazwisko i imie, stopien lub tytut naukowy osoby proponowanej na merytorycznie

odpowiedzialng'za dane studia podyplomowe.

3. Program studiéw podyplomowych ustala Senat Uczelni.

§6

Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry. Program ksztatcenia umozliwia
uzyskanie przez stuchaczy co najmniej 30 punktow ECTS.

§7

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym i niestacjonarnym
w jezyku polskim lub obcym.

§8

1. Dziekan wydziatu powotuje Wydziatowego Koordynatora ds. Organizacji Studiow

Podyplomowych oraz wyznacza osobg merytorycznie odpowiedzialng za dane studia

podyplomowe.,

2. Do zadan Wydziatowego Koordynatora ds. Organizacji Studiéw Podyplomowych nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

organizacja studiéw podyplomowych na Wydziale;
stata wspotpraca z osobami merytorycznie odpowiedzialnymi za poszczegdlne
kierunki studiéw podyplomowych;
koordynacja toku studidow w zakresie pozyskiwania wyktadowcdw, specjalistow
z okreslonych dziedzin w celu zapewnienia odpowiedniej jakosci ksztatcenia;
nadzér nad poprawnoscia sporzqdzenié kart przedmiotéw realizowanych podczas
studiow podyplomowych;
nadzér nad prowadzeniem dokumentacji studidow podyplomowych, w tym:

e programami i planami studiow;

e kartami przedmiotow;

* ewidencjg stuchaczy;

¢ protokotami egzaminacyjnymi;

e innymi materiatami dokumentujgcymi przebieg studidw.
sporzadzenie koricowych rozliczen przepracowanych godzin na studiach
podyplomowych przez pracownikéw prowadzacych zajecia;
przedktadanie preliminarza i rozliczer poszczegélnych studidw podyplomowych po
ich zakoriczeniu.

3. Do zakresu obowigzkéw osoby merytorycznie odpowiedzialnej nalezy:

1)

przygotowanie programu studiow;



“ 2) okredlenie | prz-ypi.sanierliczby godzin poszcz-egc-'ﬁlulli\)rh ‘brzed}hiotom/niodu’fom oraz

liczby odpowiadajacym im punktéw ECTS;

3} okreslenie efektdéw uczenia sie dla studidw podyplomowych oraz sposdb ich
weryfikacji i dokumentac;ji;

4) opracowanie macierzy potwierdzajacej, ze efekty uczenia sie zapisane dla
poszczegdlnych przedmiotdéw zapewniajg osiggniecie efektéw uczenia sie dla catego
programu ksztatcenia. '

, §9
Rektor podejmuje decyzje o uruchomieniu studiéw podyplomowych na dany rok akademicki.

lll. ORGANIZACIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§10
1. Dziekan wydziatu prowadzacego studia podyplomowe sprawuje nadzor nad studiami.

2. Do obowigzkéw dziekana wydziatu prowadzqcegb studia podyplomowe nalezy
w szczegolnosci zapewnienie:
1) kadry dydaktycznej do prowadzenia zajeé, rekrutujgcej sie sposréd pracownikow
uczelni, a w przypadkach uzasadnionych, sposrdd specjalistdw spoza uczelni;
2) sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia do prawidtowe] realizacji programu
studiow;
3) administracyjno-technicznej obstugi studiéw.

IV. REKRUTACIA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§11
1. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie ha studia podyplomowe sktadaja nastepujgce
dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia wydrukowane z systemu Internetowe] Rejestracji
Kandydatdéw (IRK);
2) kopie dyplomu ukoriczenia studiéw potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem (oryginat
do wgladu);
3) dowdd osobisty do wgladu.
2. W razie nieprzyjecia na studia podyplomowe, dokumenty odsyta sie kandydatowi
za potwierdzeniem odbioru lub kandydat odbiera dokumenty osobiscie.

§12
Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest zlozenie kompletu wymaganych
dokumentéw, o ktérych mowa w § 11. O przyjeciu decyduje kolejnosc zgtoszen.



§13
1. Decyzje o przyjeciu na studia podejmuje dziekan wydziatu na mocy udzielonego przez

Rektora upowaznienia. ,

2, Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.

3. Ze stuchaczem studiow podyplomowych po zakofriczeniu rekrutacji, dziekan wydziatu na
mocy udzielonego przez Rektora upowaznienia zawiera umowe o studiowaniu.

§14
W uzasadnionych przypadkach stuchacz moze za zgodg dziekana wydziatu zmieni€ kierunek
studiow podyplomowych.

V. ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§15

1, Studia podyplomowe s3 odptatne.

2. Wysoko$¢ optat ustala Rektor w drodze zarzadzenia.

3. Studia albo ich stuchacze moga by¢ finansowani lub dofinansowani przez instytucje
zewnetrzne, w tym ze srodkow UE.

4, Optaty za studia wnoszone sg semestralnie jednorazowo lub za zgoda dziekana wydziatu
ptatnosci moga by¢ roztozone na raty.

5. Warunki odptatnosci za studia, okresla umowa zawarta w formie pisemnej, miedzy
Uczelnig a stuchaczem/zaktadem pracy.

§16
1. Optate za uczestnictwo w studiach pedyplomowych stuchacz przekazuje na rachunek

bankowy Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego na
indywidualne konto wygenerowane przez system informatyczny.

2. Brak wniesienia optaty przez stuchacza w ustalonym terminie jest podstawa do skreslenia
przez dziekana wydziatu z listy stuchaczy.

3. Nieterminowe wniesienie optaty na konto jest podstawa do dochodzenia przez Uczelnie
zaptaty ustawowych odsetek za zwtoke,

4, Opfate uwaza sie za dokonang z chwilg wptywu naleznosci na konto bankowe Uczelni.

§17
1. Optata podlega zwrotowi w catosci w przypadku, gdy:

a) stuchacz ztozy na pismie rezygnacje ze studidw przed terminem rozpoczecia zajeé
dydaktycznych;
b) zajecia dydaktyczne nie rozpoczely sie.
2. Pisemng rezygnacje ze studiéw podyplomowych wraz z wnioskiem o zwrot czesci optaty,
stuchacz sktada na pismie do dziekana wydziatu.



V. PRAWA StUCHACZA STUDIGW PODYPLOMOWYCH

§18
Stuchacz studidw podyplomowych posiada karte okresowych osiggnie¢ stuchacza,
dokumentujgcg przebieg studiow.

§19
Stuchaczowi studiéw podyplomowych przystuguje prawo do:
1) uczestnictwa w zajeciach realizowanych w ramach programu i planu studiéw

podyplomowych;

2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Akademii Kaliskiej, na zasadach ustalonych
w Uczelni;

3) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobdéw dydaktyczno - naukowych
Akademii Kaliskiej w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach podyplomowych;

4) wyrazania ocen i opinii o zajeciach odbywanych w ramach studiéw podyplomowych oraz
o prowadzacych je wyktadowcach;

5} odwotania do dziekana wydziatu w sprawach dotyczacych zaliczeri i egzamindw.

VIl. OBOWIAZKI StUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 20

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do: ,

1) przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz przepiséw porzadkowych obowigzujacych
w obiektach Akademii Kaliskiej;

2) zapoznania sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych, prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
popraWiania;

3) uczestnictwa w zajeciach realizowanych w ramach programu i planu studiéw
podyplomowych;

4) samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych
przewidzianych w programie studiow;

5) uzyskania wymaganych programem studiow zaliczer i ocen z egzamindw, potwierdzonych
wpisem w elektronicznej karcie okresowych osiggnieé stuchacza;

6) spetniania innych wymogow przewidzianych w programie studiow;

7) zgtaszania wszelkich zmian dotyczgcych swoich danych osobowych. W razie
niepowiadomienia o zmianie danych osobowych (nazwisko, adres do korespondencii)
pisma wystane, na podane wczesniej przez stuchacza nazwisko i adres, uwaza sie za
doreczone;

8) wnoszenie optat zwigzanych z odbywaniem studiéw (zgodnie z zapisami czesci V
niniejszego Regulaminu).



VIll. PRZEBIEG STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§21
. Rozpoczecie zajeé na studiach podyplomowych nastepuje w terminie wyznaczonym przez
Wydziafowego Koordynatora ds. Organizacji Studiow Podyplomowych.
. Na pierwszym spotkaniu Wydziatowy Koordynator ds. Organizacji Studiow
Podyplomowych przekazuje stuchaczom plan zaje¢ oraz zapoznaje ich z:
1) programem i metodami prowadzenia zajeé:
2} stosowanymi pomocami dydaktycznymi;
3} sposobami sprawdzania efektow uczenia sig;
4) warunkami zaliczer;
5) warunkami uzyskania Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych.

§22

. Na Uczelni stosuje sig nastepujacy skale ocen:

1) bardzo dobry 5,0

2) dobry plus 4,5

3) dobry 4,0

4) dostateczny plus 3,5

5} dostateczny 3,0

6} niedostateczny 2,0 _

. Podstawa do zaliczenia zajec jest obecnosc i aktywnos¢ stuchacza na zajeciach, wyniki
kontroli wiadomosci oraz oceny prac wynikajacych z programu zajec. Forme tej kontroli
okresla prowadzacy zajecia.

. Przebieg studiow dokumentuje sie w programie USOS.

§23

. Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w oparciu o przepisy Regulaminu Studiéw

Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego.

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) ztozenie egzamindw i uzyskanie zaliczen ze wszystkich przedmiotow przewidzianych
w planie studiéw i programie ksztatcenia;

2} uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS;

3) przyjecie zlozonej pracy dyplomowej lub przygotowanie projektu i ziozenie
os$wiadczenia samodzielnym napisaniu pracy lub przygotowaniu projektu.

. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez dziekana wydziatu,

w sktad ktdrej wchodzg: przewodniczgey, promotor i recenzent.

. Przewodniczgcym komisji egzaminu dyplomowego jest dziekan wydziatu lub wyznaczona

przez niego osoba, co naijmniej ze stopniem doktora.

. Egzamin dyplomowy winien odby¢ sie w terminie nie przekraczajacym jednego miesigca

od daty ztozenia pracy dyplomowej lub projektu.



N

. W sytuacji, gdy stuchacz z przyczyn usbrawiedliw'ibhych nie zioiyf egzaminu dyplofnowégdr R

w terminie wskazanym w ust. 5, dziekan wyznacza nowy termin jako ostateczny. Egzamin
dyplomowy powinien odbyé sie niezwtocznie po ustaniu przyczyny jego
nieprzeprowadzenia.

. Za ocene egzaminu dyplomowego przyjmuje sie S$rednig arytmetyczng z ocen

uzyskanych podczas tego egzaminu pod warunkiem otrzymania pozytywnych ocen
ze wszystkich pytan zadanych podczas egzaminu dyplomowego.

§24

. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej, dziekan

wydziatu wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.

. Powtdrny egzamin nie moze sie odby¢ pdiniej niz w terminie trzech miesiecy od daty

pierwszego egzaminu.

. Uzyskanie z egzaminu w drugim terminie oceny niedostateczne]j lub nieprzystapienie do

tego egzaminu w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych, powoduje
skre$lenie z listy stuchaczy.

§25

. Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.
. Ostateczny wynik studiow podyplomowych ustala komisja egzaminu dyplomowego.
. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiéw sa:

1) Srednia arytmetyczna ocen z egzaminéw i zalicze,, z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych, uzyskanych w ciagu catego okresu studiéw podyplomowych;

2) ocena pracy dyplomowej/projektu;

3) ocena egzaminu dyplomowego.

. Ostateczny wynik studiéw podyplomowych stanowi sume: % oceny wymienionej w ust. 3

pkt 1 oraz % ocen wymienionych w ust. 3 pkt 2-3.

. Na $wiadectwie ukoriczenia studiow podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik

studiéw zgodnie z zasadg:

a. do3,40 - dostateczny (3,0}
b. 3,41-3,75 - dostateczny plus (3,5)
c. 3,76-4,25 - dobry {(4,0)
d. 4,26-4,59 - dobry plus {4,5)
e. 4,60iwiecej - bardzo dobry (5,0}
§ 26

. Punkty ECTS przydziela sig za:

1) zaliczenie kazdego z zajec¢ i praktyk przewidzianych w programie ksztatcenia, przy
czym liczba punktow ECTS nie zalezy od uzyskanej oceny, a warunkiem ich przyznania
jest spetnienie przez stuchacza wymagar dotyczacych uzyskania zakltadanych efektow
uczenia sie potwierdzonych zaliczeniem zaje¢;

2) przygotowanie i ztoZenie pracy koncowej, zgodnie z programem ksztafcenia.

. Liczbe punktow przyporzadkowanych okreslonym przedmiotom okresla sie uwzgledniajac

zasade, 2e jeden punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sie, ktdrych uzyskanie wymaga



od stuchacza, 25-30 godzin pracy przy czym liczba godzin pracy stuchacza obejmuje zajecia
organizowane przez Uczelnie, zgodnie z planem studiéw, oraz jego indywidualng prace.

§27
Warunkiem ukonczenia studidw podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie
tych studiéw efektéw uczenia sige i co najmniej 30 punktéw ECTS, ztozenie wymaganych
tokiem studidw zaliczeri i egzamindw oraz ztozenie pracy koricowej lub egzaminu
koricowego, jezeli przewiduje to program studiow.

§28
Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych. Na pisemny wniosek stuchacza, $wiadectwo moze byé przestane poczta za
potwierdzeniem odbioru.

§29
Warunkiem wydania swiadectwa ukorczenia studiéw podyplomowych jest uregulowanie
wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

§30
W razie utraty swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, Akademia Kaliska moze
wydaé absolwentowi duplikat, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1X. SKRESLENIE Z LISTY StUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH | WZNOWIENIE
STUDIOW

§31
1. Dziekan wydziatu podejmuje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy, w przypadku:

1) niepodjecia studiow podyplomowych (niepodpisania umowy o studiowanie
w przeciagu trzydziestu dni od daty rozpoczecia zajec);
2) rezygnacji ze studiow;
3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej/projektu lub egzaminu dyplomowego;
4) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni.
2. Dziekan wydziatu moze podjg¢ decyzje o skresleniu z listy stuchaczy, w przypadku:
1) stwierdzenia braku postepéw w nauce;
2) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie;
3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studidw.
3. Dziekan stwierdza o braku postepéw w nauce w przypadku wielokrotnego warunkowego
wpisu na kolejny etap studiow, wielokrotnego skreslania z listy stuchaczy, niskich wynikow
w hauce, nie rokujgcych terminowego { pomysinego ukoriczenia studidw.
4. 0d decyzji dziekana wydziatu okreslonych w ust. 1i 2 przystuguje odwotanie do Rektora.
Decyzja Rektora jest ostateczna.

§32
1. Osoba, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy studiéw podyplomowych lub przerwata

nauke z innych przyczyn, moze wznowi¢ nauke w nastepnym roku akademickim ( jesli



dane studia podyplomowe zostaty uruchomione). Decyzje w tym zakresie podejmuje
dziekan wydziatu po zasiegnieciu opinii osoby merytorycznie odpowiedzialnej za dane
studia podyplomowe.

2. Warunkiem dopuszczenia osoby do kontynuowania studiow jest uprzednie uregulowanie

opfat.
X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§33
W przypadkach nieuregulowanych przepisami niniejszego Regulaminu decyduje Rektor.
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